
大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

物質構造科学研究所 研究支援員（フルタイム職員またはパートタイム職員）公募 

 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構物質構造科学研究所放射光実験施設で

は、下記により研究支援員（フルタイム職員またはパートタイム職員）を公募します。 

 

記 

 

 

 

１．公募職種及び人数 

研究支援員(フルタイム職員またはパートタイム職員) １名 

 

２．所属 

物質構造科学研究所放射光実験施設 

 

３．任期 

採用日より３ヶ月まで。但し、双方合意すれば年度末まで更新。 

（単年度契約。審査の上、最長５年まで更新可。） 

 

４．勤務地 

つくばキャンパス（茨城県つくば市大穂１－１） 

 

５．職務内容 

放射光実験施設事務室等の各種業務 

放射光実験施設長の各種業務への支援 

 

６．応募資格等 

・対人業務にあたり、的確適正かつ円滑に対応できること。（秘書としての資格や経験は問わ

ない。） 

・パーソナルコンピュータ上で、ワード、エクセル、パワーポイント等のソフトを使用して、文書

作成、表計算、資料の作成や編集が可能なこと。また、未経験のソフトの利用にも積極的であ

ること。 

・大学理系レベルの知識を有するか、科学技術の動向や発展に高い関心を持つこと（放射光

実験施設が推進する各種企画と将来計画に携わるため）。 

 

公募番号 研究支援員 25-７ 



７．着任時期 

令和７年４月１日以降（応相談） 

 

８．勤務態様等 

【勤務形態と待遇】 

①  フルタイム職員（週 5 日 8:30～17:15 勤務・１時間休憩、時間帯等は応相談） 

年俸制（月額 約 214,000 円～約 277,000 円 経験年数等により算出）、月額には賞与相当

額を含む 

調整手当（地域手当）約 30,000 円～約 40,000 円/月 

通勤手当等 本機構規程により支給 

保険等 文部科学省共済組合、厚生年金、雇用保険、労災保険加入 

 

② パートタイム職員（週 2～5 日 9:00～16:00 勤務・実働 6 時間／日・１時間休憩）（勤務日、時

間帯等は応相談） 

時給制（1,110 円～1,470 円 経験年数等により算出）、賞与なし 

通勤手当 本機構規程により支給 

保険等 勤務時間による 

【休日・休暇】 

原則として、毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始 

年次有給休暇等 (労働形態による) 

 

９．公募締切 

随時（採用者が決まり次第締め切ります） 

 

１０．選考方法 

第一次試験：書類選考 

第二次試験：面接試験（詳細は、書類選考合格者に対し別途連絡） 

 

１１．提出書類 

(1) 履歴書（市販様式。自筆、写真貼付の上、高等学校卒業以降の学歴、職歴、資格、電子

メールアドレス等のほか、応募する公募番号について明記すること。） 

(2) 職務経歴書（任意様式。履歴書記載の職歴について詳細に記入のこと。） 

(3) 抱負（放射光実験施設のホームページ https://www2.kek.jp/imss/pf/ 等の情報を参考

に、着任後の抱負を 1 ページ程度で具体的にまとめること。） 

※ご自身の強みを発揮して活躍してくださる方の応募を歓迎いたします。 

 



１２．書類送付先 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 総務部人事・職員課人事第二係 

jinji2@ml.post.kek.jp 宛てに PDF ファイルにて提出のこと。 

※件名は「研究支援員 25-7 応募希望」としてください。 

※ファイル容量が大きく送信できない場合には、問い合わせ先(人事第二係)までご相談ください。 

 

１３．問い合わせ先 

（職務内容等） 物質構造科学研究所 放射光実験施設長 五十嵐教之 

℡：０２９－８６４－５２００、 ｱﾄﾞﾚｽ：noriyuki.igarashi@kek.jp 

（応募書類、勤務条件等） 総務部人事・職員課人事第二係 

℡：０２９－８６４－５１１７、 ｱﾄﾞﾚｽ：jinji2@ml.post.kek.jp 

 

１４．その他 

・本機構は子育てサポート「くるみん」認定を取得しています。 

子育て中の職員も多く、子の看護など各種休暇制度も利用しやすい職場です。 

・仕事と介護を両立できる職場環境の整備促進に取り組んでいる法人として、 

「トモニン」を取得しています。 

 
 


