
 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

物質構造科学研究所放射光実験施設 研究支援員公募 

 

物質構造科学研究所放射光実験施設では、下記により研究支援員（フルタイム職員または

パートタイム職員）を公募します。 

 

記 

 

１．公募職種及び人数 

研究支援員(フルタイム職員またはパートタイム職員) １名 

 

２．所属 

物質構造科学研究所放射光実験施設 

 

３．任期 

   採用日より令和４年９月３０日まで。但し、双方合意すれば令和５年３月末まで更新。 

（単年度契約。審査の上、最長５年まで更新の可能性あり。） 

 

４．勤務地 

つくばキャンパス（茨城県つくば市大穂１－１） 

 

５．職務内容 

・放射光実験施設事務室の窓口対応と各種業務 

・放射光実験施設長の各種業務への支援 

 

６．応募資格等 

・対人業務にあたり、的確適正かつ円滑に対応できること。（秘書としての資格や経験は問わ 

ない。） 

・パーソナルコンピュータ上で、ワード、エクセル、パワーポイント等のソフトを使用して、 

文書作成、表計算、資料の作成や編集が可能なこと。 

・大学理系レベルの知識を有するか、科学技術の動向や発展に高い関心を持つこと（放射光 

実験施設が推進する各種企画と将来計画に携わるため）。 

 

７．着任時期 

令和４年４月１日以降（応相談） 

 

８．勤務態様等 

【勤務形態と待遇】 

（１）フルタイム職員 

・勤務日・勤務時間： 月～金曜日、8：30～17：15 勤務・１時間休憩（実働７時間 45 分） 

・給  与： 年俸制（基本月額 約 194,800 円～約 260,700 円 経験年数等により算出）。 

基本月額に賞与を含む。 

・諸 手 当： 本機構規程により支給 

・保 険 等： 健康保険（文部科学省共済組合）、厚生年金、雇用保険加入 

 

（２）パートタイム職員 

・勤務日・勤務時間： 週 2～5 日、9:00～16:00 勤務・実働 6 時間／日・１時間休憩 

             （勤務日、時間帯等は応相談）  

・給  与： 時給制（時給 1,000 円～1,380 円 経験年数等により算出）、賞与なし 

・諸 手 当： 本機構規程により支給 

・保 険 等： 要件を満たした場合に加入 

 



【休日・休暇】 

   ・原則として、毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始 

    ・年次有給休暇等 (労働形態による) 

 

９．公募締切 

令和４年３月７日（月）正午を最初の選考のための締切とし、その後採用者が決定する 

まで随時受け付けます。 

 

10．選考方法 

第一次試験：書類選考 

第二次試験：面接試験（詳細は、書類選考合格者に対し別途連絡） 

 

11．提出書類 

  （１）履歴書  

…市販様式。自筆、写真貼付、押印の上、高等学校卒業以降の学歴、職歴、資格、電子 

メールアドレス等について明記すること。 

（２）抱負 

…放射光実験施設のホームページ https://www2.kek.jp/imss/pf/ 等の情報を参考に

着任後の抱負を 1 ページ程度で具体的にまとめること。 

 

※英語能力やプログラミング能力を始めとして、ご自身の強みを発揮して活躍してくださる方 

の応募を歓迎いたします。 

 

 

12．書類送付先 

  〒３０５－０８０１ 
   茨城県つくば市大穂１－１ 
   大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

総務部人事労務課人事第二係  
 
※封筒の表に 「物質構造科学研究所放射光実験施設研究支援員公募書類」と朱書きし、 
郵送（簡易書留）又は持参すること。 

 
 
13．問い合わせ先 

     （職務内容等）物質構造科学研究所放射光実験施設 船守展正 

      ℡：０２９－８６４－５６３６、ｱﾄﾞﾚｽ：nobumasa.funamori@kek.jp 

 

 （応募書類、勤務条件等）総務部人事労務課人事第二係  
℡：０２９－８６４－５１１７、ｱﾄﾞﾚｽ：jinji2@ml.post.kek.jp 


