
実験責任者の⽅ 

メンバーの承認について 
次の場合、実験責任者の⽅に承認をお願いする場合があります。 
1. 課題申請書の組織⼀覧に名前が載っていない⽅のユーザー登録が⾏われた場合。 
2. 昨年度、当該課題で登録がない⽅のユーザー登録が⾏われた場合。 
その際、「KEK ユーザー登録申請 ⼆次承認リクエスト」メールをお送りいたします。メールが届きましたら、ポータルサイト
にログイン後、下記⼿順に従って承認、もしくは差し戻しをお願いいたします。 
 
なお、事前に右記アドレス宛にメールをいただければ、こちらで承認いたします。E-mail: uo2@mail.kek.jp 
 

■承認⽅法⼿順（マニュアル） 
ご⾃⾝の User Portal から  左メニュー「承認」 ⇒ 「1.ユーザーの受⼊承認」 

 
1) 
「承 認」 
「1. ユーザーの受⼊承認」 
 

① ⽤務、⽤務詳細を選択 
② 「検索」ボタンをクリック 
③ 承認対象を選択 
④ 「詳細」ボタンをクリックして下さい。 
※検索条件を何も指定せず、そのまま
検索ボタンをクリックすると、課題番号等
関係なく、未承認の全ユーザーが⾒られ
ます。 
※検索結果に承認対象者が表⽰され
ない時は、代理者より承認済となってい
ます。 

2) 
「ユーザーの受⼊承認 詳細」 
 
詳細内容で承認する場合は 「承認」 
ボタンをクリックして下さい。 
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