
⼝座登録申請の⼿順（マニュアル） 

⼝座登録がされていませんと、出張旅費が振り込むことができませんので、必ず登録してください。 

ご⾃⾝の User Portal から  「利⽤申請⼿続」 ⇒ 「1.登録済み実験・研究⽤務」 
1) 
「利⽤申請⼿続」 

↓ 
「登録済み実験・研究⽤務」 
 
「詳細⼿続き」のボタンをクリックして下
さい。 

2)  
「登録済み実験・研究⽤務詳細」 
 

⼝座登録・変更依頼書の「登録」 
ボタンをクリックして下さい。 

3) 
「⼝座登録依頼書」 
 
必要事項を記載して頂き「確定」 
ボタンをクリックして下さい。 

4) 
 
「閉じる」ボタンをクリックして⼿続きは 
終了です。 
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