
■宿泊施設使⽤料⾦の⽀払いについて 
 

ユーザーズ・オフィスにて、滞在期間中に現⾦⼜はクレジットカードにてお⽀払いください。取扱いカードは、
VISA、Master Card、JCB、American Express、デビットカードになります。ただし、1 ヶ⽉以上滞在
される⽅は⽉ごとのお⽀払いとなります。 
 
⽀払いが遅れると延滞⾦をいただく場合がございますのでご注意ください。 
  
※ ⼟・⽇・祝祭⽇におけるドミトリーでの宿泊料収納について 
 ⼟・⽇・祝祭⽇にチェックアウトする宿泊者で、ユーザーズオフィスに宿泊施設使⽤料の⽀払いができな  
 い⽅は、ドミトリー管理⼈が使⽤料を領収しますので申し出てください。現⾦のみの領収になりますので 
 つり銭のないようご⽤意ください。 (ドミトリー管理⼈の領収はユーザーズオフィスで宿泊施設使⽤料を⽀ 
 払うことができない場合の特別な扱いとなっていますので、平⽇から引き続き滞在する宿泊者は平⽇に 
 ユーザーズオフィスへ宿泊施設使⽤料をお⽀払いください.） 
     ・対 象 者 ：⼟・⽇・祝祭⽇にチェックアウトする宿泊者  
     ・受付時間：8：30〜22：00（⼟・⽇・祝祭⽇）  
 
ユーザーズ・オフィスが閉室のため宿泊施設使⽤料⾦の⽀払いが困難なユーザーの⽅のために銀⾏振込
による⽀払いを受付けます。 
  
振込先については宿泊施設利⽤証の脚注をご覧いただくか、ユーザーズ・オフィスにお問い合わせください。 
宿泊施設利⽤証はポータルサイトから印刷が可能です。  
  
振込⽅法：振込みの際は、（例）を参照し依頼⼈名の前に必ず宿泊期間を記載してください。 
  
  （例） 筑波太郎 平成 17 年 5 ⽉ 14 ⽇〜平成 17 年 5 ⽉ 16 ⽇ 
                       ↓ 
  （記⼊例） ０５１４０５１６ツクバタロウ 
  
納付期限：使⽤終了⽇の翌⽇から 10 ⽇以内 
延滞⾦：納付期限内に完納されなかったときは、下記の計算⽅法により延滞⾦額を計算し 
               延滞⾦額と宿泊施設使⽤料⾦（元本）の合計⾦額を納付してください。 
  
計算⽅法：元本⾦額 × 年 5％ × （納付期限の翌⽇から納付の⽇までの⽇数 ÷ 365 ⽇） 
        ただし、延滞⾦額が 500 円未満の場合は納付する必要はありません。 


